CURRICULUM VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

cognome e nome

CACCIAMANI ROBERTA

data di nascita

qualifica

FUNZ5/AMMINISTRATIVO/DIFFO

amministrazione e attuale sede
di lavoro

INPS - DIREZIONE CENTRALE D.C.BIL.CONT.SER.FISC.

posizione organizzativa attuale

FUNZ.DI ELEVATA PROFESSIONALITA'

descrizione specifica

GOV.SOST.IMP.SUPP.ATT.FISC.DIR.CENT.TER.

telefono ufficio

e-mail ufficio

indirizzo sede di lavoro

TITOLI DI STUDIO E PROFESSIONALI ED
ESPERIENZE LAVORATIVE

titolo di studio

LAUREA IN ECONOMIA E COMMERCIO PRESSO L'UNIVERSITA DEGLI STUDI DI ANCONA CON
104/110 A.A. 1993/1994
DIPLOMA DI RAGIONERIA PRESSO L'ITC A. GENTILI DI MACERATA A.S. 1986/1987

altri titoli di studio e
professionali

ABILITAZIONE ALL'ESERCIZIO DELLA LIBERA PROFESSIONE DI DOTTORE COMMERCIALISTA E
REVISORE DEI CONTI ANNO 1997.

ISCRIZIONE AL N. 71597 DEL REGISTRO DEI REVISORI CONTABILI, PROVV. DEL 26/05/1999
PUBBLICATO SULLA GAZZETTA UFFICIALE SUPPLEMENTO N. 45 IV SERIE SPECIALE DELL'8
GIUGNO 1999.

SINDACO EFFETTIVO C/O CONS.MA.C.A. SOC. COOP. A R.L. DAL 2/10/2002

SINDACO SUPPLENTE C/O S.I.S.P.l. DAL 29/04/2015 AL 30/04/2021

SINDACO SUPPLENTE C/O INPS SERVIZI SPA DAL 09/06/2021 DELIBERA CDA N. 82

SINDACO EFFETTIVO C/O INPS SERVIZI SPA DAL 15 DICEMBRE 2023




esperienze professionali
(incarichi ricoperti)

DA DICEMBRE 2023 E TITOLARE DI FUNZIONE DI ELEVATA PROFESSIONALITA "GOVERNO DELLE
FUNZIONI DEL SOSTITUTO DI IMPOSTA, COORDINAMENTO E SUPPORTO ALLE ATTIVITA FISCALI
DELLE DIREZIONI CENTRALI E DELLE STRUTTURE TERRITORIALI" CON LE SEGUENTI
COMPETENZE:

-ANALIS|, VALUTAZIONE E DEFINIZIONE DEGLI ASPETTI NORMATIVI E AMMINISTRATIVI DELLE
ATTIVITA DI GESTIONE FISCALE CONNESSE Al COMPITI E ALLE FUNZIONI DEL SOSTITUTO DI
IMPOSTA:

-ngDISPOSIZIONE DI CIRCOLARI E MESSAGGI ISTITUZIONALI IN ATTUAZIO-NE DELLA NORMATIVA
FISCALE;

-PREDISPOSIZIONE PROPOSTE DI INTERPELLI E CONSULENZE GIURIDICHE NELLE MATERIE DI
COMPETENZA;

-ANALISI NORMATIVA E AMMINISTRATIVA Al FINI DEGLI ADEMPIMENTI RELATIVI ALLA
CERTIFICAZIONE UNICA;

-COORDINAMENTO, PRESIDIO E GESTIONE DEGLI ADEMPIMENTI RELATIVI Al VERSAMENTI
MENSILI E ALLA PREDISPOSIZIONE DELLE DICHIARAZIONI FISCALI ANNUALI (MODELLO 770);
-COORDINAMENTO E PRESIDIO DELLE ATTIVITA AMMINISTRATIVE CON-NESSE
ALL?IMPLEMENTAZIONE E ALLA MANUTENZIONE DEGLI APPLICATI-VI DI PIATTAFORMA FISCALE IN
ATTUAZIONE DELLA NORMATIVA FISCALE DI RIFERIMENTO E RELATIVO SUPPORTO Al SISTEMI
INFORMATIVI;

-COORDINAMENTO SUPPORTO E CONTROLLO DELLE ATTIVITA FISCALI DELLE UNITA
TERRITORIALL;

-CONSULENZA ADDESTRAMENTO E FORMAZIONE NELLE MATERIE DI COMPETENZA,;
-COORDINAMENTO E DEFINIZIONE DEI FLUSSI DI DATI DI ALIMENTAZIONE DELLA DICHIARAZIONE
PRECOMPILATA;

-SUPPORTO LEGALE AL CONTENZIOSO FISCALE.

DA SETTEMBRE 2018 A NOVEMBRE 2023 E STATA TITOLARE DI POSIZIONE ORGANIZZATIVA
"NORMATIVA IRPEF E ADEMPIMENTI DEL SOSTITUTO D'IMPOSTA. CONTENZIOSO TRIBUTARIO"
PRESSO L'AREA SERVIZI FISCALI, NORMATIVA E MONITORAGGIO SEDI DELLA DIREZIONE
CENTRALE BILANCI, CONTABILITA E SERVIZI FISCALI CON LE SEGUENTI COMPETENZE:
-CONSULENZA IN MATERIA DI IMPOSTE DIRETTE E ASSISTENZA FISCALE;

-INTERPELLI, CONSULENZE GIURIDICHE ED ISTANZE IN AUTOTUTELA SULLA MATERIA DELLE
IMPOSTE DI COMPETENZA

-STUDIO DELLE NOVITA LEGISLATIVE INTRODOTTE IN MATERIA FISCALE E PREDISPOSIZIONE DI
MESSAGGI E CIRCOLARI;

-RAPPORTI CON LE STRUTTURE CENTRALI E PERIFERICHE E PREDISPOSIZIONE DELLE RISPOSTE
Al QUESITI PROPOST];

-RAPPORTI CON L?AGENZIA DELLE ENTRATE PER PROBLEMATICHE RIGUARDANTI LA MATERIA DI
COMPETENZA,

-CONTROLLO E VERIFICA DEI DATI RELATIVI AL CONGUAGLIO FISCALE E DETERMINAZIONE DEI
RELATIVI IMPORTI;

-CONSULENZA FISCALE PER LA PREDISPOSIZIONE DELLA CERTIFICAZIONE UNICA (CU);
-GESTIONE DELL'ARCHIVIO UNICO DELLE DETRAZIONI;

-CONTROLLO E VERIFICA DEI DATI ACQUISITI IN PIATTAFORMA FISCALE Al FINI DELLA
MENSILIZZAZIONE, DELLA TASSAZIONE ORDINARIA E SEPARATA, DELL'ASSISTENZA FISCALE;
-VERIFICA IN PIATTAFORMA FISCALE DEI DATI RELATIVI Al FLUSSI DELLE PRESTAZIONI Al FINI
DELLA DEI VERSAMENTI MENSILI IRPEF, A CREDITO/DEBITO, TRAMITE F24EP;

-ANALISI E VERIFICA DEI DATI, CONFERITI IN PIATTAFORMA FISCALE, FINALIZZATI ALLA
PREDISPOSIZIONE ANNULAE DEL MODELLO 770;

-PREDISPOSIZIONE DELLE DICHIARAZIONI FISCALI IN QUALITA DI SOSTITUTO D'IMPOSTA
(MODELLO 770);

-DISPOSIZIONI DI VERSAMENTO MENSILE RITENUTE ERARIALI E PREDISPOSIZIONE BIGLIETTI
CONTABILI MENSILI. ELABORAZIONE DELLA REPORTISTICA MENSILE;

-VERIFICHE CONTABILI DI CONGRUITA TRA | VERSAMENTI MENSILI E iL SISTEMA INFORMATIVO.
ELABORAZIONE DEI PROSPETTI RELATIVI AL BILANCIO CONSUNTIVO E DI PREVISIONE E RELATIVE
NOTE DI VARIAZIONE;

-SUPPORTO ALLE SEDI PER LA RETTIFICA E VARIAZIONI CU E ALIMENTAZIONE DEL DATA BASE
VERSAMENTO RITENUTE ERARIALI PROCEDURE NON AUTOMATIZZATE;

-VALUTAZIONE, ANALISI E INDICAZIONI AMMINISTRATIVE Al SISTEMI INFORMATIVI PER LA
MANUTENZIONE E L'AGGIORNAMENTO DELLE PROCEDURE NELLE MATERIE DI COMPETENZA;
-GESTIONE DEL CONTENZIOSO SULLE MATERIE DI COMPETENZA.

HA PARTECIPATO, PER LA DIREZIONE CENTRALE DI APPARTENENZA, AL GRUPPO DI LAVORO -
ISTITUITO CON ODS N. 1 DELL'11 FEBBRAIO 2021 DEL DIRETTORE GENERALE VICARIO - PER LE
MODALITA' DI ATTUAZIONE DELL'ART. 150 DEL DECRETO-LEGGE 19 MAGGIO 2020, N.34 SU TUTTE
LE PRESTAZIONI INDEBITE OGGETTO DI RECUPERO DA PARTE DELL'ISTITUTO .
DA NOVEMBRE 2011 IN FORZA PRESSO LA DCBCSF AREA SERVIZI FISCALI E FLUSSI FINANZIARI E
PREPOSTA ALL'ESAME E ALLO STUDIO DELLA NORMATIVA FISCALE IN MATERIA DI IMPOSTE
DIRETTE CON PARTICOLARE RIGUARDO ALLA RELATIVA APPLICAZIONE SULLE PRESTAZIONI
PREVIDENZIALI E ASSISTENZIALI CHE L'INPS EROGA QUALE SOSTITUTO D'IMPOSTA.

COLLABORA CON DCTII NELL'ANALISI AMMINISTRATIVA RELATIVA ALLE PROCEDURE DELLA
PIATTAFORMA FISCALE INERENTI: LA VERIFICA DEL RILASCIO Al CONTRIBUENTI DELLA
CERTIFICAZIONE UNICA E DELLA SUCCESSIVA TRASMISSIONE TELEMATICA ALL'AGENZIA DELLE
ENTRATE Al FINI DELLA PREDISPOSIZIONE DELLA DICHIARAZIONE PRECOMPILATA DEI REDDITI,
L'ARCHIVIO UNICO DETRAZIONI; LA DETERMINAZIONE, IL CONTROLLO E LA VERIFICA DEI
CONGUAGLI FISCALI;I BONUS E LE AGEVOLAZIONI FISCALI; LA SOSPENSIONE DELLE RITENUTE
ERARIALI PER EVENTI ECCEZIONALI E LA SUCCESSIVA RIPRESA DEI VERSAMENTI; IL CONTROLLO
DEI FLUSSI TELEMATICI DEGLI ONERI DEDUCIBILI E DETRAIBILI ALL'AGENZIA DELLE ENTRATE Al
FINI DELLA DICHIARAZIONE PRECOMPILATA. .

COLLABORA CON LE DIREZIONI CENTRALI PER LE NOVITA LEGISLATIVE INTRODOTTE IN MATERIA
FISCALE E PER LA PREDISPOSIZIONE DI MESSAGGI E CIRCOLARI;

CURA | RAPPORTI CON LE STRUTTURE CENTRALI E PERIFERICHE PER LA PREDISPOSIZIONE
DELLE RISPOSTE Al QUESITI PROPOSTI, PER LA CONSULENZA IN MATERIA DI IMPOSTE DIRETTE E
ASSISTENZA FISCALE;

SUPPORTA LE SEDI PERIFERICHE PER LA RETTIFICA E LE VARIAZIONI DELLE CU, PER LA
CONSULTAZIONE E L'ALIMENTAZIONE DEL DATA BASE VERSAMENTO RITENUTE ERARIALI
PROCEDURE AUTOMATIZZATE E NON AUTOMATIZZATE;

PREDISPONE INTERPELLI, CONSULENZE GIURIDICHE ED ISTANZE IN AUTOTUTELA SULLA
MATERIA DELLE IMPOSTE DI COMPETENZA;

COLLABORA CON L'AGENZIA DELLE ENTRATE SULLE MATERIE DI COMPETENZA, PER LA
PREDISPOSIZIONE DELLA MODULISTICA E DELLE ISTRUZIONI RELATIVE ALLA CERTIFICAZIONE
UNICA CURANDONE GLI ASPETTI INNOVATIVI D'INTERESSE PER L'ISTITUTO; CURA LA GESTIONE
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DEL CONTENZIOSO SULLE MATERIE DI COMPETENZA. .

SVOLGE ATTIVITA DI FORMAZIONE ALL'INTERNO DELL'INPS IN QUALITA DI DOCENTE SULLE
MATERIE DI COMPETENZA IN QUALITA' DI ESPERTA DI MATERIA (ELENCO ALLEGATO AL
MESSAGGIO 5 LUGLIO 2022): FORMAZIONE DI INGRESSO CPS 2023 - ACCOMPAGNAMENTO 2*FASE
- BILANCI, CONTABILITA E SERVIZI FISCALI (MAGGIO 2023); CONGUAGLIO FISCALE E
CERTIFICAZIONE UNICA 2023 (EDIZIONI 5 E 12 APRILE 2023); ADEMPIMENTI INPS SOSTITUTO
D'IMPOSTA, CONGUAGLI FISCALI, PREDISPOSIZIONE DELLA CERTIFICAZIONE FISCALE (EDIZIONI
2018 - 2019)

HA PARTECIPATO ALL'EDIZIONE DELLA SETTIMANA DELL'AMMINISTRAZIONE APERTA (OGP-SAA)
MARZO 2017 PROMOSSA DAL DIPARTIMENTO DELLA FUNZIONE PUBBLICA CON IL SEMINARIO
"NUOVI SERVIZI ON LINE PER LA CITTADINANZA DIGITALE" ED HA PRESENTATO

PER L'ISTITUTO IL SERVIZIO "DETRAZIONI FISCALI: DOMANDA E GESTIONE" CHE OFFRE AL
CITTADINO LA VISIONE COMPLETA DI TUTTE LE DETRAZIONI FISCALI RICHIESTE NEL TEMPO E
CONSENTE DI VERIFICARE E MODIFICARE | DATI GIA FORNITI

HA TENUTO NEL 2015 PER | COLLABORATORI DEL CONTACT CENTER DELL'ISTITUTO IL CORSO
FISCALE SULLA CERTIFICAZIONE UNICA E CU2015, CONGUAGLI FISCALI, VOUCHER BABY SETTING,
BONUS BEBE, VISITE MEDICHE DI CONTROLLO .
PARTECIPAZIONE A NUMEROSE INIZIATIVE FORMATIVE ALL'INTERNO DELL'INPS IN QUALITA DI
DISCENTE.

DA NOVEMBRE 2000 A NOVEMBRE 2011 IN FORZA PRESSO LA DPINPS DI MACERATA PREPOSTA
PREVALENTEMENTE ALLA LIQUIDAZIONE E GESTIONE DELLE PENSIONI E ALL'ASSITENZA FISCALE
DIRETTA.

VINCITRICE DI CONCORSO PUBBLICO PER TITOLI ED ESAMI DAL 13/11/2000 ASSUNTA IN INPS CON
LA QUALIFICA DI FUNZIONARIO AMMINISTRATIVO VII Q.F., DALL'1/1/2010 VIIl QUALIFICA
FUNZIONALE, DALL'1/1/2016 LIVELLO C4.

DA FEBBRAIO 1995 A NOVEMBRE 2000 IN SERVIZIO PRESSO AZIENDE PRIVATE CON LA QUALIFICA
DI IMPIEGATO AMMINISTRATIVO, PREPOSTA ALLA TENUTA DELLA CONTABILITA GENERALE, ALLA
REDAZIONE DEI BILANCI SOCIALI, ALLA GESTIONE GIURIDICO-ECONOMICA DEL PERSONALE, ALLA
FORMAZIONE DEL PERSONALE IN MATERIA FISCALE Al FINI DELLA PREDISPOSIZIONE DELLE
DICHIARAZIONI ANNUALI DEI REDDITI.

altro(partecipazioni a convegni e
seiminari,

pubblicazioni, collaborazione a
riviste, ecc...,

ed ogni altra informazione che il
funzionario ritiene di dover
pubblicare)

PARTECIPAZIONE A NUMEROSE INIZIATIVE FORMATIVE E SEMINARI INERENTI ALLE MATERIE
FISCALI E AGLI ADEMPIMENTI DELL'INPS IN QUALITA DI SOSTITUTO D'IMPOSTA:

MODELLO 770/2023 - 770/2022 - 770/2021 LAVORO DIPENDENTE, AUTONOMI, REDDITI DIVERSI E
PIGNORAMENTI .

SEMINARIO FORMATIVO ITA: GLI OBBLIGHI DEI SOSTITUTI D'IMPOSTA: NOVITA 2017

LE OPERAZIONI DI CONGUAGLIO FISCALE E PREVIDENZIALE DI FINE ANNO

SOC. ITA - CU 2016 - LA NUOVA CERTIFICAZIONE UNICA 2016 PER | REDDITI DI LAVORO
DIPENDENTE, AUTONOMI E DIVERSI

SOC. ITA - CU 2015, 730 PRECOMPILATOP LE OPERAZIONI DI CONGUAGLIO FISCALE E
PREVIDENZIALE E LE NOVITA DI FINE ANNO .

LE NUOVE REGOLE DELLE COMPENSAZIONI FISCALI ED ALTRE NOVITA 2014

"CUD 2013 E RIFORMA DELL'IRPEF"MOTIVAZIONE E VALORIZZAZIONE DEI TALENTI2 - LABORATORI
PER PROMUOVERE LA CREATIVITA 2022

EUROMOD 2022 FORMAZIONE SPECIFICA PER IMPARARE AD USARE IL MODELLO DI
MICROSIMULAZIONE PROPOSTO DALLA COMUNITA EUROPEA, ANALISI DEGLI EFFETTI DI BILANCIO
E REDISTRIBUTIVI DI UNA POLITICA FISCALE E SUA RIFORMA

MASTER DI DIRITTO TRIBUTARIO EDIZIONE 2020/2021 DELLA SCUOLA DI FORMAZIONE IPSOA,
SEDE DI ROMA.

MICROSOFT: OFFICE 2021, POWER POINT INTERMEDIO, OUTLOOK INTERMEDIA,POWER POINT
BASE, OUTLOOK BASE 2021

CORSO EXCEL AVANZATO 2021

NOI ATTORI DI INNOVAZIONE 2020/2021

COME LAVORARE EFFICACEMENTE CON TEAMS: UN?ALLEANZA DA SFRUTTARE AL MEGLIO PER
CAPITALIZZARE | VANTAGGI TECNOLOGICI

ALTRE LINGUE

lingua madre

ITALIANO

Altra lingua

INGLESE

livello lettura

BUONO

livello scrittura

BUONO

livello parlato

BUONO

Altra lingua

FRANCESE

livello lettura

BUONO

livello scrittura

BUONO

livello parlato

BUONO

capacita nell'uso delle
tecnologie
informatiche

OTTIMA PADRONANZA DEGLI STRUMENTI DI MICROSOFT OFFICE (WORD, EXCEL, POWER POINT);
OTTIMA CAPACITA DI ORGANIZZARE, ELABORARE E TRASMETTERE DATI ATTRAVERSO L'UTILIZZO
DEI DIVERSI SISTEMI INFORMATICI E DIGITALI
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